
Wykaz dokumentów opiniowanych przez pracowników 
Sekcji Administracyjno-Finansowej RCIiTT w ramach 

umownej odpłatnej działalności badawczej: 
 
 

1. umowy na prace zlecone, 

2. aneksy do umów na prace zlecone, 

3. rozwiązania/wypowiedzenia umów na prace zlecone, 

4. porozumienia, pisma dotyczące spraw spornych, 

5. wstępne kalkulacje kosztów prac zleconych (na wzorze rozliczenia wewnętrznego 

do faktury; najpóźniej razem z pierwszym dokumentem dotyczącym kosztów pracy), 

6. dokumenty dotyczące kosztów prac zleconych, np.: 

a) faktury zakupowe, delegacje, rozliczenia usług wewnętrznych, umowy 

zlecenia, umowy o dzieło, 

b) wnioski o zatrudnienie wraz z kalkulacjami kosztów wynagrodzenia 

(wg zarządzenia nr 65 Rektora ZUT z dnia 03.08.2018 r.), 

c) umowy na realizację obcych usług badawczych przez podmioty zewnętrzne 

(podwykonawców ZUT), 

d) wnioski do Dz. Zamówień Publicznych o udzielenie zamówienia wspólnego 

(ustalenie podstawy prawnej udzielenia zamówienia), 

7. faktury sprzedaży prac zleconych + rozliczenie wewnętrzne do faktury, 

8. ew. protokoły produkcji w toku (na początku roku kalendarzowego), jeśli 

w poprzednim roku poniesiono koszty, ale nie otrzymano zapłaty (przygotowane 

w porozumieniu z Dz. Księgowości), 

9. inne nietypowe dokumenty, jeśli opinia RCIiTT będzie wymagana przez kwesturę. 

 


