
Centrum Transferu Technologii
RCIiTT (CTT)

 

skanuje umowę,
wprowadza umowę do panelu2,
wskazuje osoby akceptujące umowę

konsultant CTT:

wskazanie charakteru pracy (mail do SAF),
wskazanie dyscyplin naukowych w panelu2,
przekazanie do SAF wstępnej kalkulacji
kosztów

kierownik pracy:

 
ZUT w Szczecinie

 

Podmiot zewnętrzny

Dział Wynalazczości i Ochrony Patentowej
(NDW)

Zespół Radców Prawnych
(RRP)

Kwestor ZUT/Zastępca

Kwestor ZUT/Zastępca

Kwestor ZUT/Zastępca

 

SAF
SAF

metryczka

umowa podpisana przez ZUT

realizacja umowy

opiniowanie 
dokumentów

opiniowanie 
dokumentów

ew. aneks zmieniający
warunki umowy

rejestracja umowy
podpisanej obustronnie

SAF

SAF

Sekcja Administracyjno-
-Finansowa RCIiTT

(SAF)

propozycja
umowy

CTT

CTT

RRP2

NDW2

SAF

kierownik
pracy

kierownik
pracy 

 

pólnego

faktury zakupowe,
umowy o dzieło/zlecenia,
rozliczenia delegacji,
wnioski o udzielenie zamówienia ws  do AZP.

SAF opiniuje m.in:

 

podpisanie umowy przez podmiot zewnętrzny

Dziekan Wydziału3/4

Dziekan Wydziału

 
CTT 6

SAF

SAF

SAF

SAF

 
 

Dział
Księgowości6

Prorektor
/Rektor3

5

kierownik pracy

6kierownik pracy

kierownik pracy

kierownik pracy

kierownik pracy:
harmonogram prac,
wstępna kalkulacja kosztów sporządzana na wzorze
rozliczenia wewnętrznego do faktury (wzór do pobrania
ze strony kwestury)  7

negocjacje 
podmiotem

zewnętrznym 
z

zakończenie
pracy/etapu 

faktura, rozliczenie 
wewnętrzne do faktury, 

protokół
 zdawczo-odbiorczy

ostateczna 
wersja umowy

Schemat zawierania i realizacji umownej Odpłatnej Działalności Badawczej 
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

umowa
(min. 2 egz.)

1 jeżeli dotyczy
2 jeśli umowa inna niż wzór z Zarządzenia Rektora ZUT nr 54 z dnia 23.04.2020 r.
3 jjeśli umowa powyżej 50 tysięcy złotych brutto: Dziekan parafuje, 
  a Prorektor/Rektor podpisuje umowę
4 jeśli umowa poniżej 50 tysięcy złotych brutto: Dziekan podpisuje umowę
5 Prorektor ds. organizacji i rozwoju uczelni
6 kopia/skan umowy
7 https://www.kwestura.zut.edu.pl/pliki-do-pobrania/wzory-dokumentow.html


