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Zalacznik
do uchwaty nr 56 Senatu ZUT z dnia 30 czerwca 2014 r.

REGULAMIN PREINKUBACJI | INKUBACJI
W AKADEMICKIM INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI RCIiTT

Postanowienia ogolne

§ 1.

Niniejszy regulamin okres$la zasady i warunki swiadczenia przez RCIiTT wsparcia na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz podmiotow gospodarczych,
objetych preinkubacja i inkubacja.

Swiadczenie pomocy, o ktérej mowa w ust. 1, jest bezptatne i odbywa si¢ na podstawie niniejszego
regulaminu oraz odrebnych umow.

§2.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

AIP — Akademicki Inkubator Przedsi¢gbiorczosci, dzial RCIiTT;

beneficjent inkubatora — preinkubowany lub inkubowany;

inkubacja — proces swiadczenia ustug z zakresu przedsigbiorczosci przez RCITT na rzecz
inkubowanego, obejmujacy okres minimum 1 roku od daty podpisania umowy z RCITT
0 $wiadczenie ustugi inkubacji, z mozliwoscig jej przedtuzenia,

inkubowany — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w dowolnej formie okreslone;j
przez przepisy polskiego prawa, z ktorym zawierana jest umowa 0 inkubacji na okres minimum
1 roku, z mozliwos$cig przedtuzenia;

preinkubacja — proces §wiadczenia ustug z zakresu przedsigbiorczosci przez RCIiTT na rzecz
preinkubowanego, obejmujacy okres 3 miesi¢cy, z mozliwoscia przedtuzenia;

preinkubowany — beneficjent inkubatora zamierzajacy rozpocza¢ nowa dziatalno$¢ gospodarcza,
z ktérym zawierana jest umowa o preinkubacj¢ na okres do 3 miesiecy, z mozliwos$cig przedtuzenia;
RCIITT — Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii, ogblnouczelniana jednostka
organizacyjna Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie;

open space — otwarta przestrzen udostepniona beneficjentom inkubatora, z ktérymi podpisana
jest umowa o inkubacji lub umowa o preinkubacji;

start-up — nowo powstate przedsigbiorstwo w poczatkowym okresie funkcjonowania, tj. 2 lat
od czasu rejestracji we wlasciwym rejestrze przedsigbiorcow, a w przypadku osob fizycznych —
od dnia wpisania do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

§ 3.

Zarzadzajacy
Zarzadzajacym powierzchnig uzytkowa bedaca w dyspozycji RCITT jest dyrektor RCHTT lub
osoba przez niego upowazniona.
Wszelkie decyzje dotyczace zarzadzania powierzchniami oraz sprzgtem komputerowym
| biurowym udostepnianym w ramach $wiadczonych przez AIP ustug podejmowane sg kolegialnie
w sktadzie:
a) dyrektor RCIiTT lub osoba przez niego upowazniona,
b) kierownik dziatu AIP,
c) kierownik obiektu.



4.
Swiadczo§ne wsparcie
1. RCIITT udziela wsparcia w podejmowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej, w szczegolnosci
w zakresie:
a) korzystania z powierzchni uzytkowej RCIiTT i jego infrastruktury;
b) doradztwa z zakresu m.in:
— procedur urzedowych zaktadania i funkcjonowania przedsigbiorstwa,
— tworzenia biznesplanu,
— pozyskania finansowania na dziatalno$¢ gospodarcza,
— ksiggowosci 1 podatkow,
— marketingu i skutecznej promocji,
— autopromocji i prezentacji inwestorskiej,
— badania konkurencji;
c) szkolen dotyczacych otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
d) zapewnienia podstawowej obstugi biurowej, w szczegdlnosci w zakresie:
— dostepu do telefonu i faksu - tylko potaczenia przychodzace,
— dostepu do kserokopiarki,
— dostepu do komputera.

2. Rozpoczecie $wiadczenia pomocy przez RCIiTT nastepuje po podpisaniu stosownej umowy.

§ 5.

Pomoc publiczna

1. W przypadku wystgpienia pomocy publiczne] w zwigzku z zawarciem umowy o preinkubacji
lub inkubacji, Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie zobowigzuje si¢
do wystawienia beneficjentowi AIP stosownego zaswiadczenia o udzieleniu pomocy publicznej.

2. Zaswiadczenie wydawane jest na okres trwania umowy oraz zawiera warto$¢ udzielonej pomocy
publicznej.

§ 6.

Zasady naboru

1. Na wniosek kierownika dzialu AIP zostaje przygotowane ogloszenie o naborze beneficjentow
inkubatora, ktorzy sg zainteresowani ofertg preinkubacji i inkubacji.

2. Ogloszenie umieszczone zostaje na stronie internetowej RCIITT oraz tablicy ogloszeniowej
wewnatrz budynku do informacji publiczne;.

3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o mozliwos¢ preinkubacji i inkubacji skladaja w okreslonym terminie
dokumenty wskazane w ogloszeniu.

4. Rekrutacja beneficjentow odbywa si¢ zgodnie z odrgbnie przyjetym regulaminem konkursowym.

5. Regulamin konkursowy oraz wzor formularza zgloszeniowego zatwierdza dyrektor RCIiTT.

6. Decyzj¢ o wyborze beneficjenta inkubatora podejmuje komisja rekrutacyjna w sktadzie co najmniej
2 0s6b. Czlonkéw komisji powoluje dyrektor RCIiTT.

§7.
Preinkubacja

1. Preinkubacjg objete sg osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczg w dowolnej
formie prawnej.



2. Osoby ubiegajace si¢ o preinkubacj¢ wybierane sg zgodnie z zasadami naboru.

. Za okres preinkubacji uwaza si¢ okres do 3 miesiecy od daty wskazanej w umowie o preinkubacje,
Z mozliwoscig przedtuzenia.

. Preinkubowani korzystaja z pomieszczenia biurowego typu open space na zasadach okre§lonych
w umowie o preinkubacje.

. Meble biurowe oraz sprzet biurowy i komputerowy nie jest przypisany do danej osoby, ale
udostepniany na zasadzie ,,dostepnosci”.

. Preinkubowani moga korzysta¢ ze sprzetu typu kserokopiarka, drukarka, ktory jest ogdlnie
dostepny na zasadach okreslonych w umowie o preinkubacje.

7. Preinkubowani moga korzysta¢ z pomieszczen ogdlnodostepnych (kuchnie, toalety).

8. Preinkubowani mogg korzystac z sali spotkan na zasadach okreslonych w umowie 0 preinkubacje.

§ 8.

Inkubacja

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o mozliwo$¢ inkubacji w budynku RCIITT objeci sa zasadami
naboru.

2. Do procedury naboru przystepuja tylko podmioty typu start-up.

3. Preferowane sa podmioty oparte na wiedzy, w tym firmy technologiczne.

4. Za okres inkubacji uwaza si¢ okres 1 roku od daty wskazanej w umowie o inkubacji, z mozliwos$cig

przedtuzenia.

. Inkubowani korzystaja z przypisanych im, wyodrgbnionych, powierzchni biurowych lub
stanowiska pracy na zasadach okreslonych w umowie o inkubacji, mozliwe jest dzielenie
powierzchni przez kliku inkubowanych jednoczes$nie.

. Meble biurowe oraz sprzet biurowy i komputerowy przypisane sa do firmy, ktora bierze za niego
odpowiedzialno$¢ zgodnie z umowa o inkubacji.

. Inkubowani moga korzysta¢ ze sprzetu typu kserokopiarka, drukarka, ktory jest ogolnodostepny
na zasadach okreslonych w umowie o inkubacji.

8. Inkubowani moga korzysta¢ z pomieszczen ogolnodostepnych (kuchnie, toalety).

9. Inkubowani moga korzysta¢ z sali spotkan na zasadach okreslonych w umowie o inkubacji.

9.

Zasady korzystani§a z ustug Inkubatora

. Beneficjenci inkubatora zobowigzani sg do:

a) zachowania tadu i porzadku w udostepnionych pomieszczeniach/stanowiskach oraz
pomieszczeniach wspolnego uzytku;

b) zamykania udostepnionych pomieszczen podczas swojej nieobecnosci;

c) informowania obstugi RCIiITT o zamykaniu udostgpnionego pomieszczenia i Opuszczaniu
budynku, a takze o urlopach, wyjazdach, chorobie i innych wydarzeniach zwigzanych z ich
dhuzsza nieobecnoscia;

d) prowadzenia dziatalno$ci w taki sposob, aby nie stwarzatla ona utrudnien dla innych
beneficjentow i klientow RCIiTT;

e) dbania o powierzony sprzet i meble znajdujace si¢ w udostgpnionych pomieszczeniach oraz
wspolnego uzytku;



1.

f)
9)

h)

)

K)

kazdorazowego zamykania na klucz wejs¢ od strony parkingu w przypadku korzystania
Z tego wejscia;

natychmiastowego powiadomienia RCITT o =zaginigciu kluczy do udostepnionego
pomieszczenia oraz budynku;

udostepnienia pomieszczen gosciom RCIITT w celu zaprezentowania dziatalnosci firmy pod
przewodnictwem pracownika RCIiTT;

natychmiastowego powiadomienia odpowiednich stuzb w przypadku zauwazenia wlamania,
pozaru, czy innych zdarzen losowych;

czynnego uczestnictwa w wydarzeniach informacyjno-promocyjnych organizowanych przez
RCIITT, w tym prezentacji wlasnej dziatalnosci na prosb¢ RCIiTT;

promowania wydarzen organizowanych przez RCIiTT;

w przypadku inkubowanych, przedtozenia w RCIiTT dokumentéw rejestrowych, zawierajacych
dane firmy; dane firmy moga by¢ wykorzystane przez RCIiTT do celow sprawozdawczych
i informacyjno-promocyjnych.

Beneficjentom inkubatora zabrania sie¢:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

wynoszenia poza budynek udostgpnionego sprze¢tu komputerowego, biurowego oraz mebli
biurowych;

przetrzymywania ~w  udostgpnionych  pomieszczeniach ~ materialéw  tatwopalnych,
promieniotworczych oraz szkodliwych dla zdrowia i zycia (w tym substancji nielegalnych);

przekazywania kluczy do udostepnionych pomieszczen oraz do budynku osobom trzecim;
palenia papierosow w miejscach do tego niewyznaczonych;

ujawniania informacji osobom trzecim na temat zabezpieczenia i ochrony budynku oraz
znajdujacego si¢ w tym budynku sprzetu 1 urzadzen zabezpieczajacych przed wlamaniem;
korzystania z lokalu w innym celu niz zostato to okreslone w umowie;

udostgpniania pomieszczen osobom trzecim.

Beneficjent inkubatora ma prawo do:

a)
b)

c)

d)

korzystania z udostepnionego mu pomieszczenia i infrastruktury zgodnie umowsa;
korzystania z sal spotkan oraz sal konferencyjnych zgodnie z umowa;

doradztwa z zakresu podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z § 4
niniejszego regulaminu;

miejsca na reklame firmy na stronie internetowej RCHTT, w miejscu wyznaczonym przez
RCITT;

uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez RCIiTT zgodnie z uprzednio okreslonymi
zasadami rekrutacji na dane szkolenie.

§ 10.
Postanowienia koncowe

Z oferowanego wsparcia wykluczone s3 osoby skazane prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwa popelnione umyslnie: karno-skarbowe, przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow, przeciwko warunkom pracy i ptacy.

Osoby przebywajace w budynku RCIITT majg obowigzek przestrzega¢ zasad regulaminowych
obowigzujacych w budynku oraz maja obowigzek podporzadkowac si¢ poleceniom wydawanym
przez obstuge zatrudniong w RCIITT pod rygorem rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym.



